
 
 
Die Ärzteversorgung Niedersachsen, eine Einrichtung der Ärztekammer Niedersachsen, Körperschaft des 
öffentlichen Rechts, ist ein berufsständisches Versorgungswerk/institutioneller Anleger mit Sitz in Hannover. 
Ihre gesetzliche Aufgabe ist es, den Mitgliedern eine Alters-, Berufsunfähigkeits- und Hinterbliebenenrente 
zu gewähren. 
 
Wir haben zum nächstmöglichen Zeitpunkt in der Abteilung Mietbuchhaltung im Bereich Immobilien an 
unserem Dienstsitz in Hannover folgende Stelle in Teilzeit (max. 25 Stunden/Woche) zu besetzen: 
 

Sachbearbeitung Mietbuchhaltung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 
 Stammdatenpflege und Führen der Mieter- und Kautionskonten 
 Kontieren und Buchen der täglichen Kontoauszüge  
 Bearbeitung des Zahlungsverkehrs  
 Durchführung von Mieterhöhungen und des Forderungsmanagements inklusive Zwangsvollstreckungs- 

und Insolvenzverfahren sowie Betreuung von Rechtsstreitigkeiten mit Mietern 
 Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten in der Nebenbuchhaltung 
 Abwicklung von Wohngebäude- und Haftpflichtschäden 

 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Fundierte Berufserfahrung in der Buchhaltung  
 Sichere Anwenderkenntnisse in MS Office, idealerweise Kenntnisse des wohnungswirtschaftlichen 

ERP-Systems Wodis Sigma 
 Wertschätzendes und verbindliches Auftreten 
 Eigeninitiative sowie teamorientierte und strukturierte Arbeitsweise 

 
Ihre Aussichten: 
 Ein sicherer, unbefristeter Arbeitsplatz 
 Eine attraktive Vergütung nach unserem Haustarifvertrag  
 Vermögenswirksame Leistung 
 Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge 
 Jobticket oder Erstattung von PKW-Fahrtkosten 
 Sehr gute ÖPNV-Anbindung (bahnhofsnah) und eigene Parkgarage 
 Flexible Arbeitsmodelle (z. B. Mobilarbeitsvereinbarung)  
 Betriebliches Gesundheitsmanagement (z. B. betriebsärztliche Sprechstunden, mobile Massage, 

Bikeleasing) und Mitarbeiterrabatte 
 Umfassende Einarbeitung durch ein erfahrenes Team 
 
Die Stelle passt zu Ihnen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an 
bewerbung@aevn.de. Bitte nennen Sie uns dabei auch Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre 
Gehaltsvorstellung.  
 
Ärzteversorgung Niedersachsen 
Frau Jacqueline Wedekin 
Gutenberghof 7, 30159 Hannover 
0511 70021-289  
https://www.aevn.de/stellenangebote/  


